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Ausbildung zum Kaufmann / -frau für Büromanagement (m/w/d) 

Wir als Falk Apparatebau GmbH fertigen seit mehr als 30 Jahren schwerpunktmäßig abnahme-
pflichtige Druckbehälter und Wärmetauscher für die chemische und petrochemische Industrie. 
Wir berechnen, konstruieren und fertigen Apparate, Behälter, Kolonnen und Rohrbündelwärme-
tauscher für alle Industriezweige. Spezialisiert auf die Projektarbeit arbeiten wir in enger 
Zusammenarbeit mit unseren weltweit agierenden Kunden Lösungen aus, um einen 
reibungslosen Ablauf zu garantieren.
Du hast Spaß am Organisieren und bearbeiten bürowirtschaftlicher Aufgaben? Du magst den 
Kontakt mit unterschiedlichen Menschen und arbeitest gerne im Team? Dann bist du bei uns 
genau richtig! Zum Ausbildungsbeginn im August 2023 suchen wir einen Auszubildenden zum 
Kaufmann / -frau für Büromanagement.
In deiner Ausbildung erwarten dich abwechslungsreiche Tätigkeiten rund um das Thema 
Auftragsbearbeitung, Rechnungswesen, Marketing, Personalwesen und vieles mehr. Durch dein 
großes Einsatzfeld erwarten dich jeden Tag neue Herausforderungen.
Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Was du mitbringen solltest:

- Teamfähigkeit
- Selbstständiges, sorgfältiges und präzises Arbeiten
- Gut Aufnahmefähigkeit
- Zuverlässigkeit
- Lernbereitschaft
- Min. mittlere Reife (Notendurchschnitt 3 oder besser)

Was wir bieten:

- Abwechslungsreiche Tätigkeiten
- Persönliche Betreuung
- Angemessen Ausbildungsvergütung
- Gutes Arbeitsklima

Du fühlst dich angesprochen? Dann freuen wir uns über deine Bewerbung inklusive Lebenslauf 
und Schulzeugnissen an folgende E-Mail-Adresse: 
info@falk-apparatebau.de


